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PLANO DE ATIVIDADES / (’/?
Administragdo Geral e Servigos Administrativos l Q

Atendimento ao Cidadéo

Realizar o atendimento ao publico prestando as informagdes solicitadas e encaminhando os utentes
para os servigos e entidades competentes;

Assegurar o processamento dos registos, licengas, autorizagoes, atestados e outros atos
administrativos que Ihe sejam solicitados, nomeadamente os relativos a cées, gatos e furdes, ou
ainda os relativos aos cemitérios, feira e mercado de Ermesinde;

Fornecer fotocopias e certidoes;

Proceder a emissdo das guias de recebimento referentes aos atos praticados;

Executar em conjunto com a Tesouraria a arrecadacéo da receita;

Efetuar diariamente as transferéncias do apuro das caixas de atendimento para o respetivo cofre;
Elaborar as folhas de caixa diariamente;

Executar as operacdes postais no dmbito do acordo com os CTT.

Apoio aos Orgéos Autarquicos

Elaborar propostas, ordem do dia e outra documentagdo de suporte as reunioes dos Orgdos
Autarguicos;

Prestar apoio administrativo e logistico ao Executivo;

Apoiar a Assembleia de Freguesia;

Apoiar a atividade do Conselho da Cidade.

Comunicacao e Imagem

Apoiar a definicdo da estratégia de comunicagao, marketing e imagem da Junta da Freguesia de
Ermesinde, assegurando a sua implementagdo, de acordo com as linhas orientadoras definidas;
Conceber, desenvolver e acompanhar as campanhas de comunicagdo, divulgagdo e imagem das
iniciativas realizadas pela Junta de Freguesia;

Assegurar a atualizacdo dos contetidos da pagina de internet e gerir a presenca da autarquia nas
redes sociais;

Produzir toda a documentagdo de divulgagdo e os materiais promocionais da Junta da Freguesia.
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Gestdo de Recursos Humanos

Organizar e manter atualizado o cadastro do pessoal; W

Assegurar o registo de controlo da assiduidade e pontualidade;

Verificar as faltas ou licengas por doenga e férias;

Processar saldrios e contribuicbes legais e remeter a documentagéo para o servigo de contabilidade;
Emitir recibos de vencimento;

Apoiar administrativamente os processos de acidentes de trabalho;

Elaborar o plano de formac&o anual;

Assegurar os procedimentos relativos a medicina de seguranca e higiene e sadde no trabalho:
Propor as necessarias acoes de formagao e aperfeicoamento profissional do quadro de pessoal;
Acolher profissionais, no @mbito do Programa de Estagios Profissionais do Instituto de Emprego e
Formagao Profissional;

Receber alunos de cursos profissionais, em fase de estdgio, a pedido de diversas entidades

formativas.

Expediente Geral

L]

Assegurar o atendimento telefénico Unico, encaminhando as chamadas para os servigos
competentes;

Assegurar a rece¢ao, registo, distribuicao e expedicao da correspondéncia;

Registar, afixar e publicitar avisos, editais, ou outro documento, mediante deliberagao ou despacho;

Processar, arquivar e tratar os processos administrativos internos.

Arquivo

Assegurar a manutengdo e arquivo historico de todos os documentos relevantes da autarquia.

12/71
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Planeamento e Gestao
Planeamento

Realizar os procedimentos inerentes a elaboragdo do Orcamento e Grandes Opgoes do Plano, e'as

suas movimentagoes;

Acompanhar a execugio orgamental, antecipando e propondo alterages orgamentais.

Contahilidade

Proceder diariamente a conferéncia dos documentos de receita;

Registar todas as fases da despesa nomeadamente o cabimento, 0 compromisso, a obrigacao e a
emissao das ordens de pagamento;

Emitir requisicOes externas;

Conferir as faturas com as respetivas guias de remessa, requisicoes externas e contratos, e
proceder ao seu registo contabilistico;

Emitir ordens de pagamento e submeter a autorizagao do 6rgao competente,

Proceder a reconciliagdo bancarig;

Assegurar a elaboragdo da documentacao de prestagao de contas e a sua remessa ao Tribunal de
Contas;

Proceder aos reportes mensais, trimestrais e anuais obrigatorios;

Elaborar trimestralmente um relatério de gestdo, em contabilidade analitica para apoio da gestao
autarquica;

Articular os procedimentos com os restantes servigos em particular com o aprovisionamento € a
tesouraria;

Organizar o arquivo da contabilidade.

Tesouraria

Conferir 0s montantes recebidos do atendimento com as folhas de caixa;
Emitir diariamente o resumo didrio de tesouraria;

Remeter as folhas de caixa e resumo didrio de tesouraria assinados para o servigo de contabilidade;

Efetuar depositos e transferéncias;
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* Manter atualizada a informacao diaria de tesouraria; Qb

* Dar cumprimento as ordens de pagamento apds verificagdo das necessarias condigbes legais W’f
e efetuar todos os pagamentos com base em documentacgéo prévia e as autorizagoes do drgao
competente;

* Registar as entradas e saidas de fundos relativos as operagdes de tesouraria;

¢ Assegurar a gestao do fundo de manesio.

Gestao do Patrimonio

* Organizar e manter atualizado o inventario e cadastro dos bens madveis e imdveis da Junta de
Freguesia;

 Desenvolver todos os processos de inventariacdo, aquisigio, transferéncia, abate, e permuta de
bens;

* Proceder ao registo e classificagdo dos bens da Junta de Freguesia nos termos do classificador

complementar.

Aprovisionamento

* |dentificar as necessidades de aquisicdo de bens e servicos;

* Avaliar a qualidade dos bens e servicos adquiridos;

* Elaborar documentagao de suporte aos processos de aquisicdo de bens e submeter a aprovagao
do 6rgdo competente;

* Rececionar, armazenar e distribuir os bens adquiridos;

* Gerir o sistema de requisices internas;

* Assegurar a gestdo de stock em armazém:;

* Avaliar a qualidade dos bens e servigos adquiridos e a atuagao dos fornecedores;

* Articular todos os procedimentos com a contabilidade;

®  Atribuir, de acordo com o estipulado na Lei n°. 75/2013, de 12 de setembro, material de expediente

e limpeza as escolas do 1°. Ciclo e Pré-escolar.
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Contratacao Publica
* Desenvolver e acompanhar os procedimentos pré-contratuais;
e Garantir o registo de todos os contratos obrigatdrios na plataforma dos contratos puablicos;

e (arantir o arquivo da documentagdo dos procedimentos contratuais.

Infraestruturas, Logistica e Espago Publico
Manutencao

e Realizar agdes de manutengdo e conservaco dos bens da freguesia, nomeadamente nos cemitérios,
lavadouros e fontanarios publicos;
o Assegurar a manutengéo das escolas basicas, cuja responsabilidade seja da Junta da Freguesia;

e Manter o Largo Antdnio da Silva Candrio.

Logistica

e Assegurar a logistica dos eventos promovidos pela Junta de Freguesia.

Cemitérios
e Realizar os servigos funebres;

e Assegurar a limpeza e manutengdo dos cemitérios.

Feira
e QOrganizar a feira e proceder a gestdo dos espagos;

e Fiscalizar e proceder as cobrangas no recinto da feira.

Mercado
e Assegurar a limpeza e higiene no edificio do mercado municipal,
* Colaborar na revisao do regulamento do mercado;

e Fiscalizar e proceder as cobrangas no mercado municipal.
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Higiene Urbana

Assegurar a limpeza das vias, espagos plblicos, taludes, sarjetas e sumidouros;

Reforcar a colocacdo de papeleiras nos arruamentos da cidade.

Espagos Verdes

L ]

Assegurar a manutencao e boa conservacgdo dos espagos verdes publicos;
Proceder a plantagdo de arvores em espagos publicos, de acordo com a disposicao urbanistica do
local (janeiro e fevereiro);

Efetuar podas no parque arboreo existente.

Intervencdo na Comunidade
Coesdo e Inovagdo Social

Dinamizar o FES - Fundo de Emergéncia Social;

Dinamizar o0 BPAAD - Banco de Produtos de Apoio e Assisténcia no Domicilio;

Dar continuidade ao programa Chave de Afetos, desempenhando o nosso compromisso assumido
com a CMV, como sinalizadores;

Desenvolver esforcos para melhorar a condigdo de vida dos sem-abrigo na cidade, trazendo-Ihes
maior dignidade, através de uma agéo concertada com a Gdmara Municipal de Valongo;

Identificar agregados familiares em situagdo de vulnerabilidade socioeconémica, familiar e/ou
outros problemas, encaminhando para as entidades/servigos competentes;

Acolher, acompanhar e avaliar os individuos encaminhados pela DGRS - Direcao Geral de
Reinsergao Social, para prestacao de trabalho comunitario em substituicao de pagamento de multa
ou cumprimento de pena;

Promover e desenvolver parcerias com instituigdes da Cidade com vista a promover habitos de vida
saudavel, aquisicao de novos conhecimentos e partilha de experiéncias entre a populacdo sénior
da Freguesia, na dtica da promogdo do envelhecimento ativo;

Estimular e desenvolver projetos de trabalho em parceria e em rede apoiando as coletividades,
associagoes e IPSS’s;

Desenvolver iniciativas tendo em vista a promogo e dinamizacdo do Comércio Local.
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°

Cidadania, Desporto e Juventude Szg '

Colaborar com os Estabelecimentos de Ensino, Associacées de Pais e de Estudantes das Escolas (L(
da nossa Freguesia;

Desenvolver diversas iniciativas nomeadamente:

e Qcupacdo de Tempos Livres (OTL) de longa duragao (verdo);

¢ Candidatura a projetos de voluntariado e de intercambio europeu (fevereiro e outubro);
e Mural Legal;

e Trilhos Urbanos;

e Campo de Férias da Pascoa e Verao (abril, julho e agosto);

e Semana Europeia da Juventude (abril e maio);

o FErmesinde Passo a Passo (junho a setembro);

e Ermesinde no Parque (maio, jutho e agosto);

e Caminhada Solidaria a favor dos Bombeiros Voluntarios de Ermesinde (setembro);

e Projeto Time to Move! (outubro);

e Corrida Sao Silvestre Cidade de Ermesinde (dezembro);

e Natal vai as Escolas (dezembro).

Ambiente e Sustentabilidade

Promover e apoiar o desenvolvimento de campanhas de sensibilizagdo ambiental, nas Escolas da
Freguesia (anual);

Continuar o desenvolvimento do Projeto PLG+ Local (anual);

Manter o processo de recolha seletiva de residuos (papel/cartdo, plasticos e orgénicos), nos
cemitérios, na feira e no mercado (anual);

Realizar andlises microbioldgicas e fisico/quimicas periodicas, por entidades competentes, aos
lavadouros e fontanarios da Freguesia (anual);

Dia Mundial do Ambiente - Desenvolver ages de limpeza, em diversos trogos do Rio Lega, em
Ermesinde (junho);

Dia Mundial dos Rios - Desenvolver agdes de limpeza, em diversos trogos do Rio Tinto, em Ermesinde

(setembro);

17/71



Promover uma caominhada (agosto).

Cultura e Recrefo

Coligir esforgos no sentido de concretizar a instalagdo de um espago museolégico, angariando o
acervo historico referente a Ermesinde;

Promover diversas iniciativas de indole cultural e recreativo, nomeadamente:

* Ermesinde Market (margo, abril, maio, setembro, outubro, novembro);

* Feira do Fumeiro (janeiro);

* Cortejo de Carnaval e Queima do Jodo (fevereiro);

e Comemoragoes do 25 de abril (abril);

* Romaria em Honra de Santa Rita (junho);

* Noite Branca e dos Bombos, Mostra das Associacdes e Dia da Cidade (julho);

* Romaria em Honra de S. Lourenco (agosto);

* Passeio Sénior (setembro);

* lluminag@o de Natal em diversos arruamentos e edificios da cidade (dezembro);

¢ Concurso - A Melhor Rabanada (dezembro).

18/71
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GRANDES OPCOES DO PLANO
ORCAMENTO

| - INTRODUGAO

1.1 Enguadramento

0 Orcamento da Junta da Freguesia para o exercicio de 2026 é apresentado nos termos do Sistema
de Normalizagdo Contabilistica para as Administragdes Publicas (SNC-AP), da Lei das Financas Locais
e demais legislacdo aplicavel. Enquanto documento central de planeamento e gestao, estabelece 0
quadro financeiro indispensavel ao funcionamento da Freguesia e a concretizagao das politicas publicas

definidas pelo 6rgao executivo.

A proposta orgamental expressa as responsabilidades legais e as prioridades de intervencdo da Junta da
Freguesia, assegurando a afetacéo eficiente dos recursos disponiveis as necessidades da comunidade.
Visa garantir o cumprimento dos principios de legalidade, rigor, transparéncia e responsabilidade na

utilizagdo dos meios publicos.

0 presente relatorio acompanha a verséo final da proposta de orcamento, integrando a totalidade das
receitas e despesas previstas para 2026 e é submetido a apreciacdo e deliberacdo da Assembleia da

Freguesia, nos termos legais.

1.2 Principios e metodologia
A elaboragio do orgamento para 2026 assentou num conjunto de principios orientadores e numa
metodologia que privilegia a consisténcia técnica, a prudéncia financeira e a adequagao as prioridades

definidas.

Principios orientadores
e Legalidade e conformidade normativa, assegurando o respeito integral pelos limites e regras

previstos na lei;

e Equilibrio orcamental e sustentabilidade financeira, garantindo a capacidade da receita cobrir

todas as despesas previstas;

21/1
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* Prudéncia, na avaliagao das receitas e na previsao das despesas futuras;

* Transparéncia, permitindo uma leitura clara das opgdes politicas e do seu impacto financeiro.

Metodologia de elaboragao

A definicao das previsGes orgamentais resultou de um processo articulado que integrou:

* Andlise historica da execucdo, considerando a evolugdo das receitas e despesas nos Ultimos
exercicios como referéncia para a previsdo de tendéncias;

 Atualizacdo de pardmetros, com base em indices oficiais (como IPC) e orientacdes relativas a
remuneragoes, encargos sociais e demais custos previsiveis;

* Projecdo das receitas e despesas, tendo em conta as transferéncias do Estado, a manutencéo das
receitas proprias, os contratos em vigor e 0s compromissos assumidos;

* Incorporacéo das opgoes politicas, refletindo as iniciativas programadas para 2026, nomeadamente

acbes culturais, apoios ao setor ndo lucrativo e necessidades de investimento.

Esta abordagem permite apresentar um orcamento coerente, realista e ajustado ao quadro estratégico
da Junta da Freguesia, constituindo uma base sélida para a prossecucao das prioridades definidas para

0 exercicio de 2026.

1.3 Apresentacdo Geral do Orgamento
A proposta de Orgamento inicial para o ano de 2026, prevé um montante global de receitas e de

despesas que ascende a 1 920 640 euros.

0 orcamento é distribuido por despesa de natureza corrente, no montante anual de 1 917 264 euros e

por despesa de capital, no valor de 3 376 euros.

22/71
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TABELA 1 - REGEITAS E DESPESAS POR CLASSIFICAGAD ECONOMICA
Receita corrente 1920 640 100,00% Despesa corrente 1917 264 99,82%

Impostos diretos 42 620 2,22% Despesas com o pessoal 827783 43,10%

Taxas, multas e outras penalidades 173260  9,02% Aquisicio de bens e servicos 772033 40,20%

Rendimentos de propriedade 32 636 1,70% Transferéneias correntes 143548 7.47%
Transferéncias correntes 1489974 77,58% Qutras despesas correntes 173900  9,05%
Venda de bens e servigos correntes 180 364 9,39% Despesa de capital 3376 0,18%
Qutras receitas correntes 1 806 Aquisigdo de bens de capital 3 376 0,18%

No lado da receita, destaca-se o peso do capitulo econdmico «Transferéncias correntes», que totaliza
uma previsdo inicial de 1 489 974 euros, contribuindo em 77,58p.p. para a receita total. Ja a receita
propria da Freguesia apresenta um peso orcamental agregado de 22,42p.p. (cerca de 431 mil euros

em termos absolutos).

Quanto a despesa, o0 agrupamento econdmico «Despesas com o pessoal», com um peso de 43,10p.p.
na despesa total, consome a maior fatia do orgamento, seguido das «Aquisi¢ao de bens e servicos» com
uma representatividade de 40,20p.p. A distribuicdo orgamental da despesa prevé, ainda, a afetacao a
«Transferéncias correntes» de uma verba de 143 548 euros (7,47p.p.). Relativamente & verba inscrita

em «Outras despesas correntes», no montante de 173 900 euros, importa referir que se encontra

maioritariamente classificada como «dotagao provisional».
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2.1 Impostos diretos
Constitui receita propria das Freguesias, prevista na alinea a) do n. °1 do art.” 23 da Lei das Finangas
Locais, 0 produto da receita do IMI sobre prédios risticos e uma participagdo no valor de 1 % da receita

do IMI sobre prédios urbanos.

0 peso deste imposto na receita total prevista da Freguesia para 2026 equivale a 2,22p.p., 0 que

representa, em termos absolutos, uma previsdo anual de receita fiscal, no montante de 42 620 euros.

2.2 Taxas, multas e outras penalidades

Na estrutura das receitas da freguesia tem um peso significativo a cobranga de «Taxas, multas e outras
penalidades», com uma arrecadagao de receita prevista para o préximo ano, no valor de 173 260 euros.
Este capitulo econdmico apresenta-se, assim, como a terceira maior fonte de receita do orgamento,

representativo de 9,02p.p. da receita total.

Conforme se poderd observar na tabela seguinte, neste capitulo econdémico destaca-se a receita
proveniente de taxas aplicéveis no &mbito dos cemitérios, com uma previsdo de receita agregada no
valor de 86 397 euros (peso de 49,87p.p.), sequindo-se a receita dos mercados e feiras com um peso

neste capitulo de 31,81p.p.
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GRANDES OPCOES DO PLANO

ORCAMENTO )
TABELA 2 - RECEITA DE TAXAS, MULTAS E OUTRAS PENALIDADES .i
e S e -

0401230101 Mercados e feirss - Lojas / stands 9284 5,36%

0401230102 Mercados e feiras - Mensalidades f avengas / vagas 45823  26,45%

0401230302 Ocupagie via publica {outros) 5557  3,21%
04012304 Animais 6376 3,6B%
04019901 Cemitérios - Remissio de ossirios 27944 16,13%
04019902 Cemitérios - Transagdo de jazigos 6077 3,51%
04019903  Cemitérios - Aluguer de objetos 17363  10,02%
04019904 Cemitérios - Entrada de veiculos 571 0,33%
04019905 Cemitérios - Averbamentas 1679 0,97%
04019906  Cemitérios - Remissdes de sepulturas S 0,00%
04019307 Fatocépias autentlcadas 726 0,42%
04019908 Emolumentos 8359 4,82%
04019209  Cemitérios - Utilizacio de recurses 32752 18,90%
04019910 Qufras taxas diversas 9702 5,60%
040201 Juros de mara 1036 0,60%

“ e 100'00%

2.3 Rendimentos de Propriedade
Os «Rendimentos de propriedade» constituem o produto das rendas de edificacdes e habitagoes que se

qualificam como propriedades de investimento.

A receita prevista neste capitulo, tem um peso na receita total de 1,70p.p., a que corresponde uma

previsao de receita anual no valor de 32 616 euros.
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ORCAMENTO
TABELA 3 - RECEITA DE RENDIMENTOS DE PROPRIEDADE
T T

051003 Rendas - Hab 5,62%

051004 Rendas - Edificios 30784 94,38%

2.4 Transferéncias correntes
As «Transferéncias correntes» representam a maior fonte de receita do Orgamento, responsaveis por

77,58p.p. da receita total, equivalente, em termos absolutos, a 1 489 974 euros.

Da observagao ao quadro seguinte, destacam-se neste capitulo as transferéncias para a Freguesia com
origem no Orgamento de Estado, com um peso orgamental de 92,51p.p., sendo a maior fatia relativa a

transferéncia de competéncias (59,24p.p.).

TABELA 4 - RECEITA DE TRANSFERENCIAS CORRENTES

060102 Privadas 42 157

06030104 OE - Fundo de financiamento de freguesias 414675 27,83%
06030105 OE - Artigo 389, n2 8 da l=j 73/2013 38 815 2,61%

06030106 OE - Transferéncia de competéncias lei 50/2018 882707 59,24%

06030199 OQE - Outras - compensagdo remuneratéria de eleitos locais 42 139 2,83%

06030601 EU - Erasmus + 20150 1,35%
06030901 IEFP - Contratas emprego insercio 30 264 2,03%
06030902 |EFP - Emprego apoiado mercado aberto 19 067 1,28%
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2.5 Vendas de bens e servicos correntes
0 capitulo «Venda de bens e servicos correntes», a segunda maior fonte de receita do Orcamento, tem

um peso de 9,39p.p. na receita total, representativo de uma previsdo de receita anual na ordem dos

180 364 euros.

Neste capitulo econémico, ha a destacar a receita proveniente de eventos promovidos pela Freguesia
no Ambito da Cultura, Desporto e Tempos Livres, com uma previsdo anual de receita na ordem dos 96

574 euros (53,54p.p.).

TABELA S - REGEITA DA VENDA DE BENS E SERVIGOS CORRENTES

070103 Publicagbes e impressas 505 0,28%
070105 Bens inutilizados 343 0,19%
07010839 Venda de mercadorias - outras 321 0,18%
070201 Aluguer de espagos e equipamentos 11 614 6,44%
070208029301 CDTL - Campo de férias 20758 11,51%
070208029902 CDTL - Santa Rita 38 923 21,58%
070208029903 CDTL - Noite branca 10451 5,79%
070208029904 CDTL - S50 Silvestre 11684 6,48%
070208029999 CDTL - Outras - atividades culturais 14 758 8,18%
0702030501 Cemitérios - Inumagaes 30 791 17,07%

0702030502 Cemitérios - Exumacgdes / trasladacies 26661  14,78%

0702090503 Cemiteérios - QUtTos servicos 241 0,13%
0702090601 Mercados e feiras - Agua/luz 2750 1,52%
0702030602 Mercados e feiras - Armazém 70 0,04%
070293901 Posta dos correios 10344  5,74%
07029902 QOutros servigos 150 0,08%
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Ill - PREVISAO DE DESPESAS

3.1 Despesas com o pessoal

Para o ano de 2026, prevé-se um encargo anual com «Despesas com o pessoal» no montante de 827

783 euros, representativo de um peso de 43,10p.p. da despesa total, assumindo-se como a maior em

termos de peso orcamental.

De seguida apresenta-se a despesa deste agrupamento estruturada por classificagao economica,

permitindo aferir do peso de cada rubrica no total das despesas com o pessoal.

Cadigo CE
010101
01010401

. 010106
-010]D7
010108

010111

01011301

. 0101130:
010114
.ﬂ].llll 5

- _010202
010204
010205
01021301
0102130203
0102130301
0102130302
010303
0103050201
0103050202
01030503

01030901

TABELA 6 - DESPESA COM O PESSOAL

Descritiva

Membros 6rgios. autérquicns

Vendmento base - pessoal em fungfes

Vencimento base - Pessoal contratado a terme

Pessoal em regime de tarefa ou avenga

Pessual aguardando aposentagsio

Representagdo - membros dos Grgdos autarquicos

Subsidio refei¢do - pessoal dos quadros

Subsidio refewEo - membros dos 6rgdas autamuicos

Subsidios de férias e de natal

¢iies por doenga e i /5

Horas extraordindrias

Ajudas de custo

Abono para falhas

Prémios de desempenho

Suplemento de penosidade e insalubridade

Senhas de presenca - junta de Freguesia

Senhas de pi ca— de Fregui

Subsidlo famlllar a afangas e jovens
Calxa geral de aposentages
Seguranga social - regime geral

Seguranca social — outros

Seguros de acidentes de trabatho e doengas profissionats
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Valor (€} Peso (%)
47 802 5,77%

438136 52,93%

1220 136%
s oo
S 0,00% .
10045  1,21%
o0 sew
1 355_ n:w: -
74893  9,05%
R 1339 0.; -

22270 2,69%

294 0,04%
8543 1,03%
5 0,00%

2025 0,24%

2701 D33%
1302 0,23%
1521  0,18%

39537 4,78%

105033 12,70%
L] 0,00%
11925 L44%
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3.2 Aquisigao de bens e servigos correntes

0 agrupamento da despesa respeitante 4 «Aquisicdo de bens e servigos correntes» prevé uma afetagao

orcamental de 772 033 euros (40,20p.p.).

Do total da despesa prevista neste agrupamento, assume particular relevancia o montante afeto a

subcontratagio de servicos de recolha e limpeza urbana de, aproximadamente, 318.933 euros

(41,31p.p. do total da despesa com aquisicdo de bens e servigos correntes) e a verba disponibilizada

para iniciativas de cultura, desporto e tempos livres que ascende a 139 mil euros (17,96p.p.). Neste

agrupamento, destacam-se, ainda, despesas de funcionamento necessarias ao exercicio da atividade

normal da Freguesia, tais como:

e Encargos com as instalacdes (rendas, agua e eletricidade) — 68 627 euros;

 Bens e servicos para a conservacao de bens (inclui pequenas reparagoes em escolas) — 47 420
euros;

e Vigilancia e seguranca (inclui policiamento na feira e eventos promovidos pela freguesia) — 32 585
euros;

e Combustiveis — 20 738 euros;

e Assisténcia técnica - 17.011 euros;

e Comunicactes — 16 654 euros.

3.3 Transferéncia correntes
As «Transferéncias correntes» englobam os apoios financeiros com destino a Instituicoes sem fins
lucrativos e familias carenciadas, bem como o pagamento de bolsas complementares ao abrigo de

programas ocupacionais e demais politicas ativas de emprego e formagéo profissional.

Do montante total previsto para transferéncias correntes, cerca de 106 mil euros destinam-se a politicas
ativas de emprego comparticipado pelo Instituto de Emprego e Formagéo Profissional (74,18p.p. na

despesa deste agrupamento).
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TABELA 7 - DESPESA COM TRANSFERENCIAS CORRENTES
Cddigo CE Pescritivo Valor (€) Peso (%)

040701 Instuicdes sem fins lucrativos 17 5600 12,19% :

04080201 Programas ocupacionais

69637 48,51%

0408020202 Emprego apoiado mercado aberto 36850 25,67% |
0408020203 Erasmus / outras 6302 4,39% |
0408020204 AcHo social 13259  9,24% [

—

Total 143 548 100,00%

3.4 Outras despesas
A despesa prevista neste agrupamento econémico, expurgado do montante classificado em «Dotagao
provisional», tem um peso marginal na despesa total, correspondente a uma previsdo de despesa anual,

no valor de 8 841 euros, onde se destacam os servigos bancarios com uma previsdo na ordem dos 3,5

mil euros.

TABELA 8 - DESPESA COM OUTRAS DESPESAS CORRENTES

Cadigo CE Descritivo Valor (€) Peso (%)
0601 Dotacio provisional 165059 94,92% I
06020302 -;a pago = 150 _0,09% .

—0_6020304 _Servigos b-amzfrios i _3538 2,03-% | :

0602030501 Associac3e de Freguesias 2903 1,67%

0602030502 Assembleia de Freguesia 2 000 1,15% :

0602030503 Outras despesas correntes 250 0,14%

Total 173900 100,00%
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3.5 Aquisi¢do de bens de capital
0 orcamento a canalizar para a «Aquisi¢do de bens de capital» representa apenas 0,18p.p. da dgspesa

total, traduzindo-se numa quantia disponivel inicial, no valor de 3 376 euros.

A andlise ao mapa Plano Plurianual de Investimentos, anexo ao presente relatorio, permitira identificar

quais os projetos que implicam despesas orcamentais classificadas como aquisi¢ao de bens de capital.
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GRANDES OPCOES DO PLANO A
NORMA DE EXECUCAO ORCAMENTAL /

Articulado em conformidade com o estabelecido na alinea d) do n.° 1 do art.® 46.° do regime f{nanceiro
das autarquias locais e das entidades intermunicipais aprovado pela Lei n.° 73/2013, de 3 de setembro. N

CAPITULO |
AMBITO E PRINCIPIOS GENERICOS

Artigo 1.° | Definigao e objeto

A presente norma estabelece regras e procedimentos complementares e necessarios a execucao do

Orcamento da Freguesia para o ano de 2026, em conformidade com o art.° 46.° da Lei n.° 73/2013, de 3

de setembro, e em reforgo das disposicdes constantes do Decreto-Lei n° 192/2015, de 11 de setembro,

da Lei n.° 8/2012, de 21 de fevereiro e do Decreto-Lei n° 127/2012, de 21 de junho, com as respetivas
alteracoes.
Artigo 2.° | Execugao Orcamental

1. Na execugdo dos documentos previsionais dever-se-a ter sempre em conta 0s principios da
utilizacao racional das dotagdes aprovadas e da gestéo eficiente da tesouraria.

2. 0s servigos sdo responsaveis pela gestdo do conjunto dos meios financeiros, afetos as respetivas
areas de atividade, e tomardo as medidas necessarias a sua otimizagao e rigorosa utilizagao, face
as medidas de gestdo orcamental definidas pelo Executivo da Junta de Freguesia, bem como as
diligéncias para o efetivo registo dos compromissos a assumir.

3. A adequacdo dos fluxos de caixa das receitas as despesas realizadas, de modo a que seja
preservado o equilibrio financeiro, obriga ao estabelecimento das seguintes regras:

a. registo, no inicio do ano econdmico, de todas as obrigacbes assumidas no ano transato que
tenham fatura ou documento equivalente associadas e nao pagas (divida transitada);

b. registo, no inicio do ano econdmico, de todos os compromissos assumidos no ano transato sem
fatura associada;

¢. registo dos compromissos decorrentes de reescalonamento dos compromissos contratualizados
para 0 novo exercicio orgcamental e anos futuros.

Artigo 3.° | Modificacdes ao Orgamento e Plano Plurianual de Investimentos
0 Presidente da Junta de Freguesia, baseada em critérios de economia, eficécia e eficiéncia, tomara
as medidas necessarias a gestdo rigorosa das despesas publicas locais, reorientando, através do
mecanismo das modificacdes orcamentais as dotagdes disponiveis de forma a permitir uma melhor
satisfacdo das necessidades coletivas, com o menor custo financeiro, no cumprimento estrito do
disposto na Norma de Contabilidade Publica 26 — Contabilidade e Relato Orcamental (NCP 26) e das
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competéncias dos Orgdos representativos da Freguesia estabelecidas na Lei n.° 75/2013, de 12 de
setembro. (zf

Artigo 4.° | Registo contabilistico

1. Os servigos séo responsaveis pela correta identificagdo da receita a liquidar e cobrar pela divisao a
qual esteja cometida a tramitagdo do respetivo procedimento.

2. As faturas ou documentos equivalentes devem ser enviados pelos fornecedores diretamente para
o departamento financeiro, no prazo maximo de 1 dia (il

3. Osdocumentos relativos a despesas urgentes e inadiaveis, devidamente fundamentadas, devem ser
enviados ao departamento financeiro, de modo a permitir efetuar o correspondente Compromisso
até as 48 horas posteriores a realizacao da despesa.

Artigo 5.° | Gestéo dos bens méveis e imdveis da Autarquia
1. Asaquisi¢tes de imobilizado efetuam-se de acordo com as grandes opgdes do plano, nomeadamente
o plano plurianual de investimentos e com base nas orientacdes do Orgdo Executivo, através de
requisigoes externas ou documento equivalente, designadamente contratos, emitidos ou celebrados
pelos responsaveis com competéncia para autorizar despesa, apos verificagao do cumprimento
das normas legais aplicaveis.

CAPITULO Il
RECEITA ORGAMENTAL
Seccao |
Principios

Artigo 6.° | Principios gerais para a arrecadacio de receitas

1. Nenhuma receita podera ser liquidada se ndo tiver sido prevista em orcamento, podendo, no
entanto, ser liquidada além dos valores previstos em orgamento nos termos da NCP 26.

2. As receitas liquidadas e ndo cobradas até 31 de dezembro devem ser contabilizadas pelas
correspondentes rubricas do orcamento do ano em que a cobranca se efetuar.

3. Aliquidacao e cobranca de taxas e outras receitas da freguesia serdo efetuadas de acordo com
0 disposto nos regulamentos da freguesia em vigor que estabelecam as regras a observar para o
efeito, bem como os respetivos quantitativos e outros diplomas legais em vigor.

4. Em conformidade com o n.° 1 do artigo 9.° da Lei n.° 53-E/2016, de 29 de agosto podera proceder-
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se & atualizacdo do valor das taxas com base no indexante regulamentarmente previsto.

5. Noambito daintegracdo da liquidagao e cobranga da receita da freguesia, competira ao departamento
financeiro, em estrita colaboragdo com os servigos de Tecnologia e Informagéo, assegurar a gestao
e acompanhamento do processo de integracao dos aplicativos de faturacao/emisséo de guias com
0 ERP financeiro.

Artigo 7.° | Documentos de suporte a liquidacao e cobranca

1. A integragdo dos aplicativos de faturagdo/emissdo de guias e sistema de gestdo de taxas da
freguesia com o ERP financeiro garantirdo a uniformizagdo de todo o suporte documental ao
processo associado a liquidagao e cobranga da receita da freguesia.

2. 2. Até a integragdo de todos os aplicativos de receita no ERP financeiro, a conce¢ao de
documentos de cobranca a utilizar pelos servigos, bem como os procedimentos associados a
arrecadaco e entrega de receita deverdo ser sempre, e em qualquer caso, objeto de parecer prévio
do departamento financeiro.

3. Devera existir, em cada servico que cobre receita ndo integrada, um aplicativo que Ihe permita
emitir os documentos associados a todos 0s movimentos assim como o resumo didrio de receita,
por classificagdo econdmica, cujo langamento informético é feito posteriormente pelo departamento
financeiro, até a disponibilizagdo de um sistema informético integrado.

Seccao Il
Entrega das receitas cobradas

Artigo 8.° | Cobrancgas pelos servigos
1. As receitas cobradas pelos diversos servigos dardo entrada, em regra, na tesouraria, no proprio dia
da cobranca até a hora estabelecida para o encerramento das operagoes.

Artigo 9.° | Valores recebidos através dos terminais de pagamento automatico
1. Os terminais de pagamento automatico (TPAs) existentes nos servigos séo encerrados diariamente,
permitindo a transmissdo da informagdo e crédito na conta da autarquia.
2. 0 departamento de tesouraria relaciona as faturas-recibo com os fechos diarios dos respetivos
TPAs, validando a entrada de valores nas instituicGes de crédito respetivas.
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Capitulo Il
DESPESA ORGAMENTAL Q%E
Seccdo |
Principios e regras

Artigo 10.° | Principios gerais para a realizacio da despesa
0 orcamento prevé as despesas sustentaveis a realizar com vista a concretizagéo dos objetivos
especificos, mensurdveis, realizaveis, pertinentes e temporais no ambito das atribuicdes da
Freguesia, obedecendo aos requisitos da legislagio em vigor e regulamentacao complementar.
Na execugao do orcamento da despesa devem ser respeitados os principios e regras definidas na
Norma de Controlo Interno e demais legislagéo aplicavel.
Nenhum compromisso pode ser assumido sem que tenham sido cumpridas cumulativamente as
seguintes condicoes:
a) verificada a conformidade legal e a regularidade financeira da despesa, nos termos da lei;
b)registadopreviamentearealizagdodadespesanosistemainformaticodeapoioaexecugaoorcamental;
c) emitido um nimero de compromisso valido e sequencial que é refletido na nota de encomenda.
Nenhum compromisso pode ser assumido sem que se assegure a existéncia de fundos disponiveis.
0 registo do compromisso deve ocorrer o mais cedo possivel, sendo que as despesas permanentes,
como salarios, comunicagdes, gua, eletricidade, rendas, contratos de fornecimento continuos,
devem ser registados mensalmente para um periodo deslizante igual ao periodo temporal de
apuramento dos fundos disponiveis.
As despesas sO podem ser cabimentadas, comprometidas, autorizadas e pagas, se estiverem
devidamente justificadas e tiverem cobertura orgamental, ou seja, no caso dos investimentos, se
estiverem inscritas no Orgamento e no Plano Plurianual de Investimentos (PPI), com dotacdo igual
ou superior ao valor do cabimento e compromisso e, no caso das restantes despesas, se o saldo
orcamental na rubrica respetiva for igual ou superior ao valor do encargo a assumir. 0 pagamento
das despesas esta condicionado a confirmagéo pelos servigos responsaveis do cumprimento das
condigoes contratualmente assumidas.
Os pagamentos s6 podem ser executados quando os compromissos tiverem sido assumidos em
conformidade com as regras e procedimentos previstos na lei e/ou nas presentes Normas de
Execugao do Orgamento.
As ordens de pagamento da despesa caducam a 31 de dezembro, devendo o pagamento dos
encargos, regularmente assumidos e ndo pagos até 31 de dezembro, ser processado por conta das
verbas adequadas do orgamento do ano seguinte.
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9. Tendo em vista o pagamento dos encargos assumidos por conta do orcamento do ano em prazo
exequivel, fica o departamento financeiro autorizado a definir uma data limite para apresen acao
das requisicGes externas para aquisicdo de bens e servicos e para a rececao das faturas.

i ).
QG ef
Artigo 11.° | Tramitacéo dos processos de contratacao publica

1. 0s servigos responsaveis devem utilizar obrigatoriamente a plataforma eletronica para a tramitagao
de todos os procedimentos de contratagao publica relativos, nomeadamente, as aquisigdes de bens
e de servigos, as locagdes e as empreitadas ou concessoes.

2. Nos procedimentos de ajuste direto atinentes a aquisicdo de bens méveis e & aquisicao de servicos,
adotados em fungéo do valor do contrato, o convite e a proposta devem ser enviados através de
meios eletronicos, ndo sendo obrigatdria a utilizagdo de plataforma eletronica.

3. Em cada requisicdo apresentada deve estar devidamente justificada a necessidade de realizagao
da despesa.

4. Cumpre ao servio de contratagdo publica realizar e coordenar toda a tramitaco administrativa dos
procedimentos de contratacdo, em articulagdo com o0s servicos e sem prejuizo das competéncias
do juri, sempre que exista.

5. Para efeitos do referido no nimero anterior, cada unidade, ou equiparada, responsabilizar-se-a
pela definicdo exata das carateristicas técnicas especificas, nomeadamente, dos bens, servigos, ou
empreitadas a adquirir, as quais constarao no caderno de encargos.

Artigo 12.° | Gestao de contratos

1. Compete a cada um dos servigos requisitantes a gestdo da execugao dos respetivos contratos.

2. Para o efeito do niimero anterior, deve ser nomeado os gestores de contrato que serdo responsaveis
pela monitorizacdo da execugéo dos contratos.

3. As questdes relacionadas com a execugdo dos contratos, como as eventuais modificagdes,
incumprimentos contratuais, apuramento de responsabilidades ou aplicacao de penalidades, entre
outras, devem ser remetidas aos servigos de apoio juridico para que este assegure a competente
analise e tramitacdo adequada.

Artigo 13.° | Conferéncia e registo da despesa
1. A conferéncia e registo, inerentes a realizaco de despesas efetuadas pelos servigos, deverao
obedecer ao conjunto de normas e disposicdes legais aplicaveis e as regras de instrugdo de
processos sujeitos a fiscalizagao prévia do Tribunal de Contas.
2. A conferéncia e registo referidos no nimero anterior serdo efetuados, consoante a especificidade,
pelo departamento financeiro e departamento de recursos humanos, nos termos referidos a seguir:
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a. As funcdes de registo das operagdes de cabimento e compromisso, tratamento de faturas
liquidagéo de despesas sdo asseguradas pelo departamento financeiro.

b. Ainformagao necessaria ao processamento das despesas com o pessoal é assegurada pelo
departamento de recursos humanos, nos termos do artigo seguinte.

Artigo 14.° | Processamento de remuneracoes

. As despesas relativas a remuneragfes do pessoal serdo processadas pelo departamento de
recursos humanos, de acordo com as normas e instrugdes em vigor.

Deverao acompanhar as folhas de remuneragdes, os documentos justificativos da parte dos
vencimentos ou abonos penhorados, as relagdes dos descontos e retengdes e os relativos a pensdes
de alimentos, ou outros, descontados nas mesmas folhas.

. As respetivas folhas de remuneragdo devem dar entrada no departamento financeiro antes da data
prevista para o pagamento de cada més.

Quando se promover a admissao ou mudanga de situagéo de trabalhadores depois de elaborada a
correspondente folha, os abonos seréo regularizados no processamento do més seguinte.

0 departamento de recursos humanos deve enviar mensalmente ao departamento financeiro a
distribuicdo das despesas com o pessoal pelos respetivos servicos / centros de custos.

Seccao ll
Autorizacao da despesa e pagamento

Artigo 15.° | Competéncias

Nos termos do disposto no artigo 18.° do Decreto-Lei n® 197/99, de 8 de junho, sdo competentes
para autorizar despesas com locacdo e aquisicdo de bens e servigos as seguintes entidades:

a. Sem limite, a Junta de Freguesia;

b.  Os membros do executivo, até aos montantes autorizados por delegacao ou subdelegacao.
. Acompeténcia para autorizar o pagamento de todas as despesas, independentemente da entidade
que as autorizou, é do Presidente da Junta da Freguesia nos termos da alineai) don. 1 do art.° 18.2
da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro.

Artigo 16.° | Apoios a entidades terceiras
Os apoios a entidades que prosseguem fins nao lucrativos e de utilidade publica que se traduzam
na reducéo do prego de prestacdes de servigos e/ou na cedéncia de bens, deverdo cumprir com os
critérios de atribuigdo definidos no regulamento especifico de concessio de apoios a associagoes.
. As unidades que acompanham a atribui¢do dos apoios compete:
a. Assegurar a recolha da informagdo relacionada com as respetivas entidades, nomeadamente
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daidentificagdo da entidade, nimero de identificagéo fiscal e dados bancarios para paggmento. ¢
b. Assegurar o envio ao departamento financeiro dos protocolos assinados e dos respetivos
documentos de despesa devidamente validados.

Artigo 17.° | Assuncéo de compromissos plurianuais — Autorizacao genérica

1. Para efeitos do previsto na alinea d) don.° 1 do art. 6.e n.° 4 do art.” 16.°, ambos da Lei n.? 8/2012,
de 21 de fevereiro e do art.° 12.° do Decreto-Lei n.° 127/2012, de 21 de junho, a Assembleia de
Freguesia concede autorizacdo prévia genérica favoravel nos seguintes casos:

a. resultem de projetos ou agdes constantes das Grandes Opgdes do Plano;

b. os seus encargos ndo excedam o limite de 99.759,58 € (noventa e nove mil, setecentos
e cinquenta e nove euros e cinguenta oito céntimos) em cada um dos anos econdmicos
seguintes ao da sua contragdo e o prazo de execucéo de trés anos; ou

c. resultem de reprogramagcdes financeiras decorrentes de acordos de pagamentos, quando
legalmente admissiveis, e alteragdes ao cronograma fisico e/ou financeiro de investimentos
e outras despesas.

2. Aassuncéo de compromissos plurianuais a coberto da autorizagao genérica concedida nos termos
do niimero anterior, s6 podera fazer-se quando, para além das condicies previstas no numero
anterior, sejam respeitadas as regras e procedimentos previstos na Lei n.° 8/2012, de 21 de fevereiro
e cumpridos os demais requisitos legais de execugdo de despesas, sem prejuizo do previsto noart.”
9.° do Decreto-Lei 127/2012, de 21 de junho. |

Artigo 18.° | Autorizagdes assumidas
1. Consideram-se autorizadas na data do seu vencimento e desde que os compromissos assumidos
estejam em conformidade com as regras e procedimentos previstos na legislacao em vigor, as
seguintes despesas:
a. Vencimentos e salarios;
b. Gratificaces, pensdes de aposentagao e outras;
¢. Rendas;
d. Contribuicdes e impostos, reemboisos e quotas ao Estado ou organismos seus dependentes;
e. Agua, energia elétrica, gas;
f.  Comunicacgdes telefonicas e postais;
g. Prémios de seguros;
h. ObrigagoOes resultantes de sentencas judiciais;
i. Publicacbes obrigatorias na Imprensa Nacional e publicagbes de andncios no Diario da
Republica;
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}.  Emolumentos do Tribunal de Contas; gé

k. Encargos de natureza judicial de tramitagdo processual corrente;

. Encargos de instituicdes bancarias.

. Consideram-se igualmente autorizados os pagamentos s diversas entidades por Operagées de
Tesouraria.

Seccao il
Procedimentos e regras especiais para a realizagdo da despesa

Artigo 19.° | Despesas de deslocagio

. A utilizagdo de viatura prdpria carece sempre de autorizago prévia e expressa do Presidente da
Junta.

. Aquando da elaboragdo da requisicdo para deslocaces que contemplem estadia, deve ser
identificado o local preciso de destino para facilitar a escolha da localizagdo de alojamento.

. Os trabalhadores que beneficiem de adiantamentos para ajudas de custo e deslocagoes ficam
obrigados a apresentar a documentagdo justificativa das despesas realizadas dentro de 5 dias,
contados da data do seu regresso ao servico.

Seccao IV
Celebracao e formalizagéo de contratos e protocolos

Artigo 20.° | Responsabilidade pela elaboragao e celebracdo de contratos
Compete aos servigos de apoio juridico a elaboraco de todos os contratos administrativos referente
a procedimentos aquisitivos.
. 0 outorgante em representagdo da Junta da Freguesia é o Presidente da Junta da Freguesia.
Compete aos servigos de apoio juridico a remessa ao Tribunal de Contas para efeitos de fiscalizagdo
prévia, dos contratos celebrados pela Junta da Freguesia, nos termos do artigo 46° da Lei n° 98/97,
de 26 agosto, na sua redacéo atual.

Artigo 21.° | Contratos e Protocolos
Os contratos e protocolos que configurem responsabilidades financeiras para a Autarquia, deverdo
obter o prévio parecer do departamento financeiro para efeitos de reconhecimento da respetiva
despesa e/ou receita.
Competird ao departamento financeiro proceder aos registos contabilisticos adequados a execucao
dos contratos e protocolos referidos no ponto anterior.
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Artigo 22.° | Contratos de tarefa e avenca AS

1. A celebragéo de contratos de prestagdo de servigos nas modalidades de contratos de tarefa e} de

avenca apenas pode ter lugar desde que preenchidos os requisitos previstos no art.° 32.° da Lei n°

35/2014, de 20 de junho.
2. Paraefeitos do disposto no niimero anterior, sdo inscritos na classificagao economica 010107 todos

os contratos de tarefa e avenga celebrados em nome individual.
3. Os restantes contratos que, em nome individual, tém carater esporadico, ndo tém qualquer

expectativa de continuidade nem de repetigdo, ou sdo provenientes de atividades ou profissoes

liberais sdo inscritos no agrupamento econémico 0202.

CAPITULO IV
DISPOSIGOES FINAIS

Artigo 23.° | Dividas sobre a execu¢ao do Orcamento
As duvidas que se suscitarem na execugdo do orgamento e na aplicacdo ou interpretacao das normas
de execugdo do orcamento serdo resolvidas por despacho do Presidente da Junta da Freguesia.

Ermesinde, dezembro de 2025
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RESUMO DO ORCANEBETO
DOTACOES INICLALIS LO ANO 20Zs
Correntes .......... 1.920.640,00 Correntes .......... 1.517.264,00
De capital .......... De capital .......... 3.376,00
Outras ..............
Total 1.920.640,00 Total 1.920.640,00
Servigos Municipalizados
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ORGAMENTO
PARA 0 ANO FINANCEIRO DE 2026
ENCERRAMENTO
0 presente orcamento, que importa tanto na receita como na despesa, um total de Um milhdo novecentos
e vinte mil seiscentos e quarenta euros (1.920.640,00€) foi aprovado, por (2) _iusaio naea
em projeto/proposta pela Junta da Freguesia, de harmonia com o disposto na alinea a) do n."1 do
Art° 16 da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro, na reunido realizada no dia A€ / 42/.2028 para ser

presente a Assembleia de Freguesia.
inta daZgjuesm

/ gt Wl a e Lun

APROVACAO PELA ASSEMBLEIA DA FREGUESIA
0 orcamento que antecede foi presente e aprovado, por (2) NBRTO, em sessao
Ordinaria da Assembleia de Freguesia que se realizou erﬂwﬁf ﬁf&'tendo todas as folhas e
anexos sido rubricados pela mesa que abaixo assinam.

0 Presidente (1)

%N

L — X

1.° Secretario (1) — ) 2.° Secretario (1)
cuhiel oo Rode

Para dar cumprimento ao Artigo 4 do Decreto Lei n.° 54-A/99, de 22 fevereiro, foi expedido edital datado
de__/__/ dando publicidade a este orgamento.

(1) - Rubricar também as folhas e anexo

(2) - Indicar por unanimidade ou por maioria
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